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ANEXO |

1. OBJETIVO

1.1. Contratagdo de empresa para prestacdo de servico de digitalizacdo, classificacéo,
catalogacdo, identificacdo, organizacdo e arquivamento de documentos gerados de todas as
despesas e locagéo de software de busca de documentos digitalizados da Prefeitura Municipal
de Serra Negra do Norte/RN dos anos de 2021 e 2022.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. CONSIDERANDO a necessidade de prestacdo dos servicos de digitalizacdo de
procedimentos licitatérios, movimentos, balancetes, projetos de leis, projetos de decretos
legislativos, projetos de resolucdo, emendas, atas e outros processos com conversao textual
de documentos com Gerenciamento eletrdnico de Documentos - GED, desta Prefeitura
Municipal;

2.1.1. CONSIDERANDO a necessidade dos servicos de digitalizagdo com reconhecimento
6tico de caracteres dos documentos aqui produzidos;

2.1.2. CONSIDERANDO a necessidade de digitalizar em 300 dpi, com formato em PDF, e
salvaguardar em meio digitar os documentos aqui produzidos;

2.1.3. CONSIDERANDO que a Digitalizacdo com Gerenciamento Eletrénico de
Documentos, da Prefeitura Municipal de Serra Negra do Norte/RN ndo se refere a parcelas
de um mesmo servico que possa ser realizada conjunta, concomitantemente e de uma s vez,

2.1.4. CONSIDERANDO que o custo econdémico para essa licitagdo € superior ao beneficio
dela extraivel e que a pequena relevancia econdmica nao justifica os gastos com uma
licitacho comum, além de se poder causar prejuizos a Administracdo, atraso na
informatizacdo das informacdes para 0s quais o servico aqui esta sendo pretendido, inclusive
com o acréscimo de precos, decorrendo, disso, problemas de ordem legal, incluido nisso a
demanda de tempo que o certame licitatdrio exigiria;

2.2. Quanto aos servicos de classificacdo, catalogacdo, identificacdo, organizacdo e
arquivamento de documentos:

2.2.1. E dever da administracdo publica a gestdo documental, sob a correta armazenagem em
arquivos apropriados, para conservagao e protecdo dos documentos, conforme disposto nos
Artigos 1° ao 6° da Lei 8.159 de 08 de janeiro de 1991, que trata da politica nacional de
arquivos publicos e privados:

Art. 1° - E dever do Poder Publicas a gestdo documental e a protec&o
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informacao.

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, 0s conjuntos
de documentos produzidos e recebidos por 6rgdos publicos,
instituicBes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia
do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica,
qualquer que seja o suporte da informacdo ou a natureza dos
documentos.

Art. 3° - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operagGes técnicas referentes a sua produgdo,
tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminacéo ou recolhimento para guarda
permanente.
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Art. 4° - Todos tém direito a receber dos érgaos publicos informacdes
de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral, contidas
em documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei, sob
pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, bem como a
inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem
das pessoas.

Art. 5° - A Administracdo Publica franqueara a consulta aos
documentos publicos na forma desta Lei. Art. 6° “Fica resguardado o
direito de indenizacdo pelo dano material ou moral decorrente da
violagdo do sigilo, sem prejuizo das acgbes penal, civil e
administrativa”.

Conforme paragrafo unico do Art. 55 da Lei do CAU (12.378/2010):

“Os CREAs enviardo aos CAUs a relacdo dos arquitetos e
urbanistas, arquitetos e engenheiro arquiteto inscritos, no prazo de
30 (trinta) dias da instalacdo do CAU, bem como os prontuarios,
dados profissionais, registros e acervo de todas as ARTs emitidas
pelos profissionais e todos os processos em tramitagdo”.

2.2.2. Desta forma, pelo Municipio ndo possuir em seu quadro de funcionarios designados
para realizar as tarefas de organizacéo e controle dos documentos, faz-se necessario contratar
empresa especializada para o referido servico.

2.2.3. Tendo em vista ser uma contratacdo de servico, a prestacao deste servico por empresa
especializada e com espagos projetados para este fim, torna a gestdo eficaz, gerando
seguranca na guarda de informacdes.

2.2.4. Os arquivos ficardo acondicionados em condic¢des adequadas e sob constante controle
bioldgico contra fungos, bactérias e pragas.

2.3. A empresa especializada a ser contratado devera possuir profissionais capacitados e
instrumentos de gerenciamento eficazes, utilizando métodos adequados para organizagdo de
acervos, além disto, utilizar Sistema Informatizado préprio que permite rastrear todos 0s

documentos armazenados.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

ITEM ‘

DESCRICAO DOS SERVICOS UNID QONT

01

EXECUCAO DOS SERVICO DE DIGITALIZACAO DE TODAS
AS DESPESAS E LOCACAO DE SOFTWARE DE BUSCA DE
DOCUMENTOS  DIGITALIZADOS DA  PREFEITURA
MUNICIPAL DE SERRA NEGRA DO NORTE/RN DOS ANOS
DE 2021 E 2022.

11

02

EXECUCAO DOS  SERVICOS  TECNICOS NA
CLASSIFICACAO, CATALOGACAO, IDENTIFICACAO,
ORGANIZACAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS
GERADOS NA PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA NEGRA
DO NORTE/RN DOS ANOS DE 2021 E 2022

11
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4. DESENVOLVIMENTO DOS SERVICOS
4.1. DIGITALIZACAO:

a) A digitalizacdo dos documentos refere-se a um servico de modernizacdo do suporte em
arquivo na medida em possibilita a rapida visualizagdo do documento desejado no ambiente
da rede intranet ou internet.

b) Neste procedimento deverdo ser observadas as atividades de preparacdo dos documentos;
indexacdo e captura com a utilizacdo de ferramentas de OCR e Software de visualizacéo.

c) Trata-se desta forma do servigco de conversao das informagOes em suporte papel para o
meio eletrdnico, salvando imagens nos formatos TIFF (multi paginas ou paginas simples) ou
PDF, com no minimo 300 DPI de resolugdo em preto e branco, pesquisavel, nos tamanhos
Al, A2, A3, A4, A5 e Oficio, conforme o caso.

4.2. DESCRICAO DOS SERVICOS:

a) Dos documentos a serem digitalizados:

a.1) Os documentos serdo liberados 8 CONTRATADA, acondicionados em caixas-arquivo,
acompanhados de respectivo documento interno denominado de “Remessa de Documentos™.
a.2) No ato do recebimento das caixas, a CONTRATADA devera conferir as informacoes
constantes; sendo que, apds o recebimento, os processos ficam, unicamente, por sua inteira
responsabilidade.

4.3. PREPARAQAO DOS DOCUMENTOS:

a) A preparacdo dos documentos para digitalizacdo consistird na formacdo de lotes de
documentos que sera feito pela CONTRATANTE. A CONTRATADA devera retirar todos 0s
elementos metalicos (clipes, grampos etc.) de modo a permitir a digitalizacdo de alta
performance.

b) O critério de ordenamento dos documentos devera ser observado quando da entrega dos
documentos, verificando sempre, na preparagdo dos documentos e, consequentemente, antes
do inicio de cada digitalizacdo, a numeracdo de cada processo, a fim de conferir a inteireza do
mesmo.

4.4, PROCESSAMENTO DIGITAL

a) O servico de digitalizacdo deverd ser executado pela mdo-de-obra e equipamentos da
CONTRATADA, em instalacdes cedidas pela Prefeitura de Serra Negra do Norte/RN.

b) Apés a digitalizagdo do lote, os documentos originais deverdo retornar a
CONTRATANTE. As imagens geradas deverdo ser armazenadas pelo prazo contratual em
software especifico para esta finalidade, fornecido pela CONTRATADA.

c) A Contratada deverad integrar os recursos de controle do sistema préprio, que sera
disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no processo de
digitalizacdo, de modo que, no sistema proprio, constem dados identificando que o documento
foi digitalizado.

d) O processo de digitalizacdo dos documentos deverd resultar na captura das imagens dos
documentos para efeito de disponibilizacdo e preservacdo. As imagens digitalizadas deverdo
sofrer um processo de controle de qualidade, para verificar se houve alguma falha durante o
processamento. Agquelas imagens que apresentarem qualquer defeito deverdo ser
redigitalizadas, sem prejuizo para a CONTRATANTE. e) Este processo é responsavel pela
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transformacéo dos documentos em papel para imagens. A definicdo de qualidade de imagem,
bem como o formato de compressao, seguira os padrées definidos pela CONTRATANTE.

f) O servico de conferéncia da existéncia das informacGes necessarias a indexacdo e a
correcdo caso necessario serdo de responsabilidade da CONTRATADA, que obrigatoriamente
disponibilizard um coordenador para 0 processo.

g) Quanto as caracteristicas minimas das imagens dos documentos, deverao ser observados:

- Resolucdo minima de 300 DPI

- Preto e Branco

- Formato em PDF ou TIFF

- Compressao G4 ou superior

- Digitalizagdo nos tamanhos A1, A2, A3, A4, A5 e Oficio, conforme o caso.

h) Os documentos deverdo ser exibidos como imagem fiel do original em papel, ndo devendo
haver nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout da pagina, fontes, tamanhos,
formatacdo (negrito, italico etc.), graficos, fotos e/ou imagens, tornando inquestionavel a
identidade entre a imagem digitalizada e o documento original.

4.5. SISTEMA GED

a) A CONTRATADA devera fornecer de forma permanente o Sistema de Gerenciamento
Eletronico de Documentos — GED com as especificagdes a seguir:

a.l) O sistema devera ser executado em plataforma Web para ser acessado por todos os
usuarios autorizados por meio de navegador web padrdo, sem nenhum componente extra.
Toda a inteligéncia de software e dados necessarios para seu funcionamento deverdo ser
mantidos no servidor de aplicacdo. a.2) O cadastro dos usuarios do sistema GED devera
limitar-se a 30 (trinta) usuarios distribuidos entre as Secretarias de Administracdo, Financas e
Desenvolvimento Urbano. O acesso ao sistema devera ser realizado por meio de login e
senha, Unicos para cada usuario. Esses dados sdo intransferiveis e ndo podem ser
compartilhados.

a.3) O cadastro dos documentos digitalizados no sistema GED devera ser automatizado, ou
seja, sem interferéncia do usuario operador.

a.4) Os cadastros dos documentos de origem digital poderdo ser feitos unitarios, em lotes ou
atraveés de um sistema legado por meio de webservices.

a.5) O sistema devera permitir a customizacéo de classificacbes de documentos e indices de
pesquisa sem limites de quantidades para futuras pesquisas. Os indices de pesquisa deverao
ser tipificados de acordo com seu conteido: numero, texto, data, lista, etc.

a.6) A pesquisa dos documentos devera ser feita por apenas um ou pela combinacdo dos
indices de pesquisa para que o resultado seja mais assertivo possivel.

a.7) A pesquisa de documento devera ter a opcao de busca através de uma palavra contida no
texto do documento (OCR).

a.8) Alem das funcionalidades padrdes de visualizacdo de documentos, devera permitir por
download a incluséo, e exclusdo de novo documento. A atualizacdo devera ser realizada por
meio de adicdo de paginas, que deverdo ser mescladas ao documento atual ou pela subtracéo
de péaginas e/ou intervalo de paginas do documento. Sendo responsaveis pela inclusdo e
exclusdo o usuario-prefeitura, que podera efetuar download do documento separando-o em
tamanho méximo de arquivos ou fazer download de apenas um trecho do documento.

a.9) Seguranca: o sistema deverd controlar as versdes de um documento possibilitando
recuperar versoes anteriores, assim como deve permitir adicionar uma versdo nova ao

4
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documento existente. A seguranca de acesso aos documentos devera ser controlada a nivel de
usuario onde todas as acdes sobre um documento deverdo ser controladas pelo administrador
do sistema.

a.10) Auditoria: o sistema devera registrar todas as acGes do usuério realizadas no documento
para futura auditoria. Devera registrar todas as acbes (visualizacdo, download, excluséo,
adicdo de paginas, alteracdo de versao etc.) realizadas ao documento, juntamente com nome
do usuario, data e hora.

a.11) Integracdes e exportacdes: o sistema deverd possibilitar que outros sistemas legados da
CONTRATANTE acessem suas funcionalidades para pesquisar ou cadastrar documentos
através de WEBSERVICES. Quando a CONTRATANTE necessitar, o sistema devera
permitir exportar todos os documentos juntamente com suas classificacfes e indices de
pesquisa, em formatos de arquivos .txt ou .CSV.

a.12) Suporte, atualizacGes e manutengdo do ambiente: a CONTRATADA devera fornecer o
suporte ao sistema GED para os usuarios-chave da CONTRATANTE. A solicitacdo de
suporte devera ser realizada através de um sistema de chamados da CONTRATADA.

a.13) A CONTRATADA devera atualizar o sistema no ambiente da CONTRATANTE
quando houver versfes com novas funcionalidades ou corre¢fes sem cobranca extra da nova
versao enquanto durar o contrato.

a.14) O atendimento de um chamado devera ter uma resposta em no maximo 24h e uma
resolucdo em no maximo 72h.

a.15) Em caso de manutencdo dos servidores da CONTRATANTE, o CONTRATADO
devera dar o suporte necessario a equipe da CONTRATANTE.

a.16) As rotinas de backup serdo de responsabilidade da CONTRATANTE.

5. PREVISAO DO PRAZO DE CONTRATACAO

5.1. O prazo para execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia terd por termo
inicial a data de sua subscricdo e termo final em onze (11) meses;

6. RESPONSAVEL PELO PROJETO E UNIDADE FISCALIZADORA
6.1. Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado conforme o valor e a data de apresentagdo da nota fiscal/
fatura (Em até cinco dias Uteis contados do recebimento das faturas de até R$ 17.600,00
(dezessete mil e seiscentos reais); e em ate trinta (30) dias contados do ATESTO para as
faturas acima de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), nos termos da Resolugao n°
032/2016 do TCE/RN, mediante comprovante de efetivo recebimento e aceitagédo emitido
pela Secretaria Municipal beneficiada, encaminhados a Secretaria Municipal de Finangas e
Tributacdo, acompanhado das certiddes negativas de debitos referentes a regularidade fiscal e
trabalhista.

8. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

8.1. PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITACAO:

a) Qualquer empresa interessada inclusive as classificadas como microempresas e empresas
de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, que
atenderem todas as exigéncias deste Edital.
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8.2. NAO PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITACAO:
8.2.1. Cujos dirigentes, gerentes, sOcios ou responsaveis técnicos mantenham qualquer

vinculo empregaticio com o Municipio de Serra Negra do Norte/ RN;

8.2.2 Que estejam em Recuperacdo Judicial ou em processo de faléncia, sob concurso de
credores, em dissolucéo ou em liquidacéo.

8.2.3. Que estejam impedidas ou suspensas de licitar ou contratar com a Administracdo
Publica Federal, Estadual ou Municipal, e que, por estas, tenham sido declaradas inidéneas;
8.2.3.1. Como condicao de participacdo, O Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condicBes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta ao site https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/ atendendo aos seguintes cadastros:

8.2.3.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;

8.2.3.1.2. CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas;

8.2.3.1.3. Cadastro Nacional de Condenac6es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga;

8.2.3.1.4. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

8.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Agente de Contratacdo reputara o licitante impedido
de participar, por falta de condicao de participacao.

Nota explicativa: A consulta aos cadastros, como condi¢des de participacdo neste certame, é
recomendacdo do Ministério Pablico Federal por intermédio da Procuradoria da Repuablica do
Municipio de Caico, recomendagdo PRM/Caicé n° 34/2018. Trata-se de verificacdo da propria
condicdo de participagéo.

9. HABILITAGCAO JURIDICA E FISCAL:

9.1.1. No caso de empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
9.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n°5.764, de 1971,
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9.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacdo;

9.1.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva;

9.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
9.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional;
9.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
9.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,

de 1° de maio de 1943;

9.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.2.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao

objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.2.8. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena de

inabilitacéo. _ A

9.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

9.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

9.4. QUALIFICACAO TECNICA

9.4.1. Comprovacdo de aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10. FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

10.1-A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
pelo seu representante, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas.

10.2-A Proposta de Precos devera conter as especificagdes detalhadas do Servi¢co Ofertado;
deveréa ser formulada em linguagem clara, sem rasuras e entrelinhas, rubricada nas primeiras
folhas, e assinada na ultima.
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10.2.1-A Proposta de Precos ainda devera conter:

10.2.1.1-Prazo de validade néo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

10.2.1.2-Declaracdo expressa de que nos precos cotados estdo incluidas todas as
despesas com tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o
objeto deste Pregdo, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

10.2.1.3-Dados da empresa, tais como: razdo social, CNPJ, endereco e telefone para
contato, e bem como a indicacdo, mediante nome e documentos pessoais, da pessoa
responsavel pela assinatura do contrato decorrente deste procedimento e indicacdo do
nome do estabelecimento bancario, localidade e nimero da conta - corrente em que
deverd ser efetivado o pagamento.

10.3-A apresentacdo da proposta implicara plena aceitacdo, por parte da proponente,
das condigdes estabelecidas neste Termo e seus Anexos.

10.4-Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente
termo de referéncia e seus anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades
insanaveis.

11. DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

11.1. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1 - Sdo obrigacbes do CONTRATANTE:

11.1.1 - Acompanhar e fiscalizar a execugdo do presente contrato, bem como efetuar o
pagamento de acordo com a forma convencionada;

11.1.2 - Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa executar 0S
servicos contratados, dentro das condi¢fes pactuadas;

11.1.3 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais
irregularidades na execucdo dos servigos, fixando o prazo minimo de 24 (vinte e quatro)
horas para sua substituicao;

11.1.4 - Ordenar, se for o caso, a imediata substituicdo de empregado da CONTRATADA que
embaragcar ou dificultar a sua fiscalizacéo;

11.1.5 - observar para que durante toda vigéncia do mencionado contrato sejam mantidas
todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo da CONTRATADA, exigiveis na licitacdo,
solicitando desta, quando for o caso, a documentacdo que substitua aquela com prazo de
validade vencida.

11.2. DAS OBRIGAQ()ES DA CONTRATADA

11.2- Na execucdo deste contrato, envidarda a CONTRATADA todo empenho e dedicacdo
necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que forem confiados, obrigando-se
ainda a:

11.2.1- Responder, integralmente, pelo pagamento de eventuais encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e/ou comerciais resultantes da execugdo dos termos do contrato
administrativo decorrente desta licitacdo, sem qualquer dnus para 0 CONTRATANTE;

11.2.2 - Né&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o presente
contrato, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que estd obrigado, sem prévio
assentimento por escrito, do CONTRATANTE;

11.2.3 - Prestar, em tempo habil, todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pelo
CONTRATANTE e atender, pronta e irrestritamente, as reclamagfes desta;
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11.2.4 - Pagar regulamente os impostos, taxas e demais contribuigdes e tributos decorrentes
da execucéo do objeto do instrumento contratual a ser posteriormente firmado;

11.2.5 - executar 0s servicos de acordo com as suas especificacoes e em condigcOes perfeitas
para uso.

11.3 - Aceitar, nas mesmas condi¢des de sua proposta de precos, 0s acréscimos ou supressdes
dos servicos que porventura se fizerem necessarios, a exclusivo critério do CONTRATANTE,
respeitados os percentuais previstos no art. 125 da Lei n°® 14.133/21.

11.4 - Fica a CONTRATADA obrigada a declarar ao CONTRATANTE, sob as penalidades

cabiveis, a superveniéncia de quaisquer fatos que o impecam de contratar com a
Administracdo Publica.

12. CONTROLE DE EXECUCAO E FISCALIZACAO

12.1. Nos termos do art. 117 Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega e recebimento dos servigos, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados;

12.2. A fiscalizacdo da execucdo contratual deve ser realizada de forma adequada por
profissional com experiéncia na érea;

12.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021;

12.4. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. As seguintes sancdes previstas nos artigos 156, 157 e 158, da Lei Federal n° 14.133/21,
e respectivos critérios sobre conduta e dosimetria, poderéo ser aplicadas a Contratada:

a) Adverténcia, nas hipoteses de descumprimento das obrigacdes previstas no edital ou no
contrato que ndo acarretem prejuizos ao Municipio ou quando ocorrer execucao insatisfatoria,
ou, ainda, na ocorréncia de pequenos transtornos ao desenvolvimento da prestacdo dos
servigos, desde que sua gravidade ndo recomende a aplicacdo de uma das san¢des previstas no
Inciso | do Art. 156 da Lei 14.133/2021.

b) Multa Moratéria por dia de atraso injustificado no cumprimento da obrigacdo contratual,
proporcional ao item em atraso e nas seguintes condigdes:

b.1. Atraso em até 10 dias, multa moratéria de 0,2%.

b.2. Atraso entre 11 e 20 dias, multa moratdria de 0,4%.

b.3. Apds decorrido o prazo de 20 dias, 0 Municipio devera aplicar uma das sangdes previstas
no Inciso | do Art. 156 da Lei 14.133/2021.

b.4. Os prazos previstos nas alineas b.1, b.2 e b.3, poderdo ser suspensos, caso a contratada,
tempestivamente, justifique de forma plausivel o atraso, e o fiscal do contrato, em néo
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havendo prejuizos ao Municipio, aceite prorrogar o prazo de entrega, ndao podendo ser
superior a metade do que foi inicialmente contratado. Apds decorrido esse prazo, se iniciara
automaticamente a contagem da multa moratoria.

¢) Multa Compensatoria de até 10% do valor do contrato, por inexecucéo total, ou parcial
do contrato proporcional ao(s) item(ns) inadimplentes (Inciso Il do Art. 156 da Lei
14.133/2021).

d) Suspensdo Tempordria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com o Municipio, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

e) Impedimento de Licitar e contratar com 6rgdos da esfera estadual, por prazo ndo superior
a 5 (cinco) anos, nos casos de indicios de comportamento inidéneo, em especial quando (art.
155 da Lei 14.133/21):

e.1l. Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato/ata de
registro de precos ou n&do aceitar/retirar o instrumento equivalente: Pena — Impedimento do
direito de licitar e contratar, pelo periodo de 4 (quatro) meses;

e.2. Ensejar, sem motivo justificavel, o retardamento da execucdo de seu objeto: Pena —
Impedimento do direito de licitar e contratar, pelo periodo de 4 (quatro) meses;

e.3. Ndo mantiver a proposta: Pena — Impedimento do direito de licitar e contratar, pelo
periodo de 4 (quatro) meses;

e.4. Falhar na execucdo do contrato; Pena — Impedimento do direito de licitar e contratar, pelo
periodo de 12 (doze) meses;

e.5. Deixar de entregar documentacédo exigida para o certame: Pena — Impedimento do direito
de licitar e contratar, pelo periodo de 2 (dois) meses;

e.6. Fizer declaragéo falsa ou apresentar documentacao falsa: Pena — Impedimento do direito
de licitar e contratar, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses;

e.7. Comportar-se de modo inidoneo; Pena — Impedimento do direito de licitar e contratar,
pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses;

e.8. Cometer fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos; Pena — Impedimento do
direito de licitar e contratar, pelo periodo de 40 (quarenta) meses;

e.9. Fraudar na execugédo do contrato; Pena — Impedimento do direito de licitar e contratar,
pelo periodo de 30 (trinta) meses;

f) Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com todos 0s 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, nos casos de indicios de comportamento
inidéneo, em especial quando (Inciso X, X1 e XII do Art. 155 da Lei 14.133/21):

f.1. Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos; Pena — Impedimento do direito de licitar e contratar, pelo
periodo de 40 (quarenta) meses;

f.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo; Pena —
Impedimento do direito de licitar e contratar com 6rgéos do estado do Rio Grande do Norte,
pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses;

f.3. Demonstrem n&do possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados. Pena — Impedimento do direito de licitar e contratar com érgdos do
estado do Rio Grande do Norte, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses;

f.4. O esgotamento desta sangdo dependerd da cessacdo dos motivos determinantes da punicao
ou de uma reabilitacdo perante o Municipio, decretada por ato administrativo, mediante
prévio ressarcimento, pelo contratado, dos prejuizos resultantes da inexecucao total ou parcial
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do contrato, se existirem, e somente apds o transcurso de, ao menos, 02 (dois) anos de sua
aplicacdo.

13.2. A aplicacdo das sancOes previstas ndo acarretard automaticamente a rescisdo dos
contratos ja firmados com o Municipio ou em curso de execucao.

13.3. As sancgdes previstas nos incisos I, 111 e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo. Sera facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimacéo.

13.4. Antes da aplicacdo de qualquer sancdo serd garantido ao licitante o contraditério e a
ampla defesa em processo administrativo.

13.5. Os valores das multas deverdo ser recolhidos na Diretoria de Finangas do Ministério
Publico do Estado do Rio Grande do Norte no prazo estabelecido no DAE, sendo cobrada
judicialmente caso ocorra sua inadimpléncia.

13.6. As penalidades aqui previstas ndo serdo aplicadas quando o descumprimento do
estipulado no contrato ou no edital decorrer de justa causa ou impedimento, devidamente
comprovado e aceito pelo Municipio.

13.7. SituacOes Agravantes:

a) As sancOes indicadas poderdo ser majoradas em 50% para cada agravante até o limite de 60
meses, se ocorrerem uma das situacdes a seguir:

a.1. Reincidéncia: Quando o licitante/contratado ja possuir registro de penalidade aplicada no
ambito da esfera estadual pela préatica de qualquer das condutas tipificadas nos itens “e” e
“f”, nos 12 meses anteriores ao fato que decorrerd a aplicacdo de nova penalidade.

a.2. Notoéria_impossibilidade de atendimento ao_edital: Quando comprovadamente o
licitante desclassificado ou inabilitado ndo detinha condi¢des de atender ao exigido em edital.

a.3. Deliberado ndo atendimento de diligéncias: Quando de forma deliberada (intencional)
o licitante ndo atender ou responder solicitacGes relacionadas a diligéncias destinadas ao
esclarecimento ou complementacdo da instrucdo do processo licitatorio.

a.4. Declaracdo falsa de tratamento diferenciado: Quando comprovadamente o licitante
apresentar declaracdo falsa de que possui direito a tratamento diferenciado previsto em
legislagdo especifica.

13.8. Situagdes Atenuantes:

a) As penas previstas nas alineas “e.1”, “e.2”, “e.3” e “e.5”, poderdo ser_reduzidas em 50%
(uma unica vez) apos a incidéncia do previsto no item 17.7, alinea a, quando ndo houver
nenhum dano & Administracdo, em decorréncia dos seguintes atenuantes:

a.l. Falha perdoavel: Quando a conduta praticada pelo licitante ou contratada for
comprovadamente decorrente de falha escusavel.

a.2. Vicios alheios a conduta do particular: Quando a conduta praticada for decorrente da
apresentacdo de documentagdo que contenha vicios ou omissdes para 0s quais ndo tenha
contribuido o licitante/contratado; ou que ndo sejam de facil identificacdo, devidamente
comprovado.

a.3. Documentacado equivocada gue ndo atende ao edital, com auséncia de dolo: Quando a
conduta praticada pelo licitante/contratado decorrer da apresentacdo de documentacdo que
ndo atende as exigéncias do edital, desde que evidenciado equivoco no seu encaminhamento e
ndo existir dolo na referida conduta.

13.9. A aplicacdo das penas previstas no presente item, que trata sobre as sanc@es, ndo exclui
outras sangdes previstas no edital, contrato ou na legislacdo vigente, sem prejuizo das
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responsabilidades civil e criminal dos envolvidos, inclusive perdas e danos causados para a
Administracéo.

13.10. Para a apuracdo dos fatos e das condutas praticadas, baseada no principio da boa-fé
objetiva, a Administracdo podera promover diligéncias visando o esclarecimento de duvidas e
a apuracdo da veracidade das informaces, bem como considerar todas as provas e
documentos apresentados pela defesa dos envolvidos. Diligéncias poderdo ser, inclusive,
requisitadas pelo acusado, o qual tera direito ao contraditério e a ampla defesa, juntando ao
processo todo meio de prova necessario a sua defesa.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orcamentéria
prépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2023, na classificacdo abaixo:

DOTACAO ORCAMENTARIA: 04.122.0040.2006 — Manutencdo das Atividades da
Secretaria Municipal;

ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.39 — Qutros Servicos de Terceiros — PJ;

FONTES: 15000000 — Recursos néo vinculados de impostos;

PERCENTUAIS: Recursos Proprios: 100%.

Jéssica Karen Gomes de Lima
Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
Portaria n° 001/2021
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